
Stellenausschreibung 
 
Mitarbeiter/in Vertriebsinnendienst 
Wir fertigen mit mehr als 60 Mitarbeitern in Treuen im Vogtland kundenspezifische 
Transportbänder und Antriebsriemen für verschiedene Anwendungen in der 
Leichtfördertechnik für Branchen wie die Lebensmittelindustrie, Maschinenbau, Logistik, 
Agrarindustrie, Papier- und Druckindustrie und andere. 
Als kontinuierlich wachsendes mittelständisches Unternehmen in Treuen suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n motivierte/n Mitarbeiter/in im Vertriebsteam. Die Stelle ist 
vorerst befristet für 12 Monate in Vollzeit (40 Stunden / Woche), die Übernahme in ein 
unbefristetes Arbeitsverhältnis anschließend ist möglich. Die Arbeitszeit: Montag-Donnerstag 
von 7.30 Uhr bis 16.30 Uhr und Freitag von 7.30 Uhr bis 14.00 Uhr. 
 
Ihr Aufgabengebiet: 

 Kundenkommunikation und telefonische Kundenberatung 
 Erstellung von Angeboten für Kunden weltweit 
 Auftragsbearbeitung und –disposition 
 Erstellung von Versandpapieren, Rechnungslegung und Zollanmeldung, -abwicklung 
 Versandanmeldung 
 Unterstützung des Außendienstes 

 

Ihr Profil: 
 Kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung (z.B. Industriekaufmann / 

Industriekauffrau) oder vergleichbar 
 Schnelle Auffassungsgabe, Initiative, Kundenorientierung  
 Teamfähig, zuverlässig, belastbar, flexibel  
 Technisches Grundverständnis ist wünschenswert, wobei eine 

angemessene Einarbeitung in das neue Aufgabengebiet gewährleistet wird. 
 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, eine zweite Fremdsprache ist wünschenswert. 
 Sehr gute PC-Kenntnisse 

Wenn Sie an dieser interessanten und abwechslungsreichen Aufgabe und der Mitarbeit in unserem jungen und kompetenten Vertriebsteam interessiert sind, senden Sie uns Ihre 
vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Einstiegstermins bitte an: 
VIS GmbH, Herrn Geschäftsführer Siegfried Almai, Bahnstr. 1-3, 08233 Treuen Email: siegfried.almai@visgmbh.eu 


